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Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

Lajosmizse Véros Miivelodési Haza ¢és Konyvtara (tovabbiakban: Intézmény)
feliilvizsgalta az Intézmény Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatat.

Az éallamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdése rogziti, hogy
a koltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatdsdnak részletes belsd rendjét és modjat
szervezeti €s milkddési szabalyzat allapitja meg. A szervezeti egységekre vonatkozd
szabalyokat a koltségvetési szerv szervezeti és miikddési szabdlyzataban vagy a szervezeti
egységek iigyrendjében, a gazdalkodas részletes rendjét belsd szabalyzatban kell
meghatarozni.

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII1.31.) Korm. rendelet
13. § (1) bekezdése alapjan:

“13. § (1) A koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza

a) a koltségvetési szerv alapitasarol szolo jogszabaly teljes megjelolését, ha a koltségvetési
szerv alapitasarol jogszabaly rendelkezett,

b) a koltségvetési szerv alapito okiratanak keltét, szdmat, az alapitas idopontjat,

¢) az ellatando, és a kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen
ellatott vallalkozasi tevékenységek megjelolését,

d) azon gazdéalkodd szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési
szerv alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

e) a szervezeti felépitést ¢s a miikddés rendjét, a szervezeti egységek - ezen beliil a gazdasagi
szervezet - megnevezeését, feladatait, a koltségvetési szerv szervezeti abrajat,

f) azon ligykoroket, amelyek sordn a szervezeti egységek vezetdi a koltségvetési szerv
képviseldjeként jarhatnak el,

g)a szervezeti ¢s miikddési szabdlyzatban nevesitett munkakorokhoz tartozd feladat- és
hataskoroket, a hataskorok gyakorlasanak modjat, a helyettesités rendjét (ideértve - a
koltségvetési szerv vezetdjének €s gazdasagi vezetdjének akadalyoztatdsa esetén vagy ha a
tisztség ideiglenesen nincs betdltve - az Aaltalanos helyettesités rendjét), az ezekhez
kapcsolddo feleldsségi szabalyokat,

h) jogszabalyban meghatarozott kivétellel a munkaltatoi jogok gyakorlasanak - ideértve az
atruhdzott munkaltatoi jogokat is - rendjét, €s

i) azoknak a koltségvetési szerveknek a felsoroldsat, amelyek tekintetében a kdoltségvetési
szerv az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat
ellatja.

(2) A koltségvetési szerv vezetdje belsd szabalyzatban rendezi a mitkodéséhez kapcsolodo, a
koltségvetési szerv eldiranyzatait terheld pénziligyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket, igy kiilondsen



a) a tervezéssel, gazdalkodassal - igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi ¢€s
dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének
rendjével -, az ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos bels6 eldirasokat, feltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,

c) a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével ¢és lebonyolitdsaval, elszdmolasaval
kapcsolatos kérdéseket,

d) az anyag- és eszkozgazdalkodas szadmviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseit,

e) a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszdmolasanak szabalyait,
1) a gépjarmiivek igénybevételének €s hasznalatanak rendjét,

g) a vezetékes- ¢s mobiltelefonok hasznalatat, és

h) a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

(4) Ha a koltségvetési szerv szamara a (2) bekezdés b)-h) pontjaban felsorolt tevékenységeket
jogszabaly alapjan mas koltségvetési szerv alapfeladatként latja el vagy nytjtja, az adott
tevékenységre vonatkozo szabalyozast a feladatot ellatd koltségvetési szervvel egyeztetett
moddon kell kiadni.

(4a) Torvény vagy kormanyrendelet eltérd rendelkezése hidnyaban az Ujonnan alapitott
koltségvetési szerv, helyi nemzetiségi Onkormanyzat, tarsulds, térségi fejlesztési tanacs az (1)-
(4) bekezdés szerinti szabalyzatokat a megalakulds idépontjatdl szamitott harminc napon
beliil koteles elkésziteni. Jogszabaly-modositas esetén a sziikséges valtozasokat a jogszabaly
hatalybalépését kdvetd harminc napon beliil kell a szabalyzatokon atvezetni.

(4b) Az (1)-(4) bekezdés szerinti szabalyzatokat oly mdédon kell elkésziteni, hogy azokbol
megallapithatéak legyenek a feleldsségi korok, a javaslattételi, engedélyezési, jovahagyasi,
kontroll €s beszamoltatési eljarasok.

(5) A koltségvetési szerv szervezeti egységei altal ellatott feladatok munkafolyamatainak
leirasat, a szervezeti egység vezetOinek ¢€s alkalmazottainak feladat- és hataskorét, a
helyettesités rendjét, tovabba a szervezeti egység koltségvetési szerven beliili belsé és azon
kiviili kiilsd kapcsolattartasinak modjat, szabalyait - ha azokrol a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy a koltségvetési szerv mas szabalyzata nem rendelkezik - a szervezeti
egysegek ligyrendje tartalmazza.”

A muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolo
1997. évi CXL. torvény (tovabbiakban: Kult. tv.) 68. § (1) bekezdés b) pontja a kdvetkezdk
szerint rendelkezik a konyvtarak fenntartasa €s iranyitasa fejezetben:

»(1) A fenntarté az e torvényben foglaltak alapjan b) kiadja alapité okiratat, jovahagyja
szervezeti €s miikodési szabalyzatat, ,,.

A Kult. tv. Kézmiivelddést szabalyoz6 része a 78/1. § (4) bekezdés b) pontjaban a kdvetkezOk
szerint szabalyoz:

»(4) Az az onkormanyzat, amely kdzdsségi szinteret vagy kdzmiivelodési intézményt tart fenn
az e torvényben foglaltak alapjan: b) kiadja az altala fenntartott kozmiivelddési intézmény
alapit6 okiratat, jovahagyja szervezeti €s milkodési szabdlyzatat, éves munkatervét ¢&s
koltségvetését,”.

Lajosmizse Vdaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a kdzmiivelddésrél szo6lo
31/2015. (XII.18.) onkormanyzati rendelete 2. § (4) bekezdésének értelmében az intézmény
hasznalati szabalyaiban, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzatdban tortént valtozast
haladéktalanul koteles bejelenteni Lajosmizse Varos Polgarmestere részére.



A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasat elsdsorban a kulturalis intézményekben
foglalkoztatottak kozalkalmazotti jogviszonyanak datalakulasarol, valamint egyes kulturélis
targyu torvények modositasarol szolo 2020. évi XXXII. torvény indokolta. Ezen torvény
szabalyozta, hogy 2020. november 1. napjaval a kdzalkalmazottak foglalkoztatdsi jogviszonya
munkaviszonnya alakul &t. Ez valamennyi jogszabalyhelyen megnevezésen atvezetésre keriilt.
Az alapitd okirat 2020. augusztusi modositdsanak megfelelden valamennyi igazgatd és
igazgatohelyettes megjelolés kiegészitésre keriilt intézményvezetd ¢és intézményvezetd-
helyettes megjeloléssel.

A Kulturélis torvény modositdsabol eredd valtozasok is atvezetésre/pontositasra kertltek,
tovabba, a bels6 szabalyzatokhoz torténd igazitas is megtortént.

Jelentds valtozas, hogy valtozik a konyvtar nyitvatartdsi rendje, amelyet a megvaltozott
konyvtar latogatasi szokasok €s a személyi valtozas(okra) tekintettel javasolt 2020. november
1. napjaval moédositani. Tekintettel arra, hogy a végrehajtdsi rendelet még nem kerilt
kihirdetésre varhatd, hogy annak kihirdetését kovetden a dokumentum ismételten
feliilvizsgalatra kertil.

Az Intézményvezetd-helyettes elkészitette a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat
moddositasat, amely az eldterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
megvitatasara €s javaslom jovahagyasat.

Hatarozat-tervezet
.../2020. (...) OH.
Lajosmizse Varos Miivelodési Haza ¢s Konyvtara Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak
jovahagyasa

Hatarozat

1.) Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete Lajosmizse Varos
Miivelodési Haza és Konyvtara - az eldterjesztés melléklete szerinti - Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat jovahagyja.

2.) A szervezeti ¢s milkodési szabalyzat 2020. november 1. napjan 1ép hatalyba.
Hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete altal 141/2017. (IX.21.) szamu hatédrozattal jovahagyott Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzat.

3.) A Képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert hogy a hatdrozatban foglaltakrol az
intézményvezetdt tajékoztassa és felhatalmazza a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
alairasara.

Felelos: Képviselo-testiilet

Hataridé: 2020. oktober 15.

Lajosmizse, 2020. oktober 8.

Basky Andras sk.
polgarmester
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